Załącznik nr 1 do zapytania o cenę RZ/PSONI/2026/08/01
            Biskupiec, dnia 05.08.2026r.
Specyfikacja zamówienia na

Sprzedaż i dostawę mebli do WSM w Biskupcu
Rozdział 1 . Nazwa i adres siedziby zamawiającego

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Biskupcu  zwanym w dalszej części  „Zamawiającym”

ul. Gdańska 1

11-300 Biskupiec

tel. (089) 5065060
e-mail: kontakt@psonibiskupiec.pl
godziny pracy: poniedziałek-piątek: 7:00 – 15:00

Rozdział 2 . Wstęp
W związku z realizacją projektu pn. „Wspomagana Społeczność Mieszkaniowa”, dofinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach programu „Samodzielność – Aktywność – Mobilność!” – „Wspomagane Społeczności Mieszkaniowe”, Zamawiający, działając z zachowaniem zasad przejrzystości, uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców oraz efektywnego wydatkowania środków publicznych, kieruje niniejsze zapytanie ofertowe w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na realizację przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjności obowiązującymi przy wydatkowaniu środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Rozdział 3 . Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i dostawa mebli przeznaczonych do wyposażenia Wspomaganych Społeczności Mieszkaniowych (WSM) zlokalizowanych w Biskupcu przy ul. Żółkiewskiego 17.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, obejmujący rodzaj, ilość oraz wymagane parametry techniczne, funkcjonalne, jakościowe i wymiarowe mebli, został określony w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego, stanowiącym integralną część niniejszej specyfikacji.

Wszystkie dostarczone meble muszą być fabrycznie nowe, nieużywane, wolne od wad fizycznych i prawnych oraz wykonane z materiałów dopuszczonych do użytkowania zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami.

W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia wskazano nazwę producenta, nazwę handlową, model, katalog, znak towarowy, link do konkretnego produktu lub inne oznaczenie identyfikujące określony produkt, należy je traktować wyłącznie jako określenie minimalnego wymaganego standardu jakości, funkcjonalności, estetyki i parametrów technicznych. Zamawiający dopuszcza oferowanie rozwiązań równoważnych, pod warunkiem że posiadają one parametry nie gorsze niż określone w opisie przedmiotu zamówienia.

Wykonawca, który oferuje rozwiązania równoważne, zobowiązany jest wykazać, że oferowane meble spełniają wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego, w szczególności w zakresie wymiarów, jakości wykonania, trwałości, funkcjonalności, zastosowanych materiałów oraz walorów użytkowych i estetycznych.

Rozdział 4 . Termin wykonania zamówienia

Termin dostawy przedmiotu zamówienia: 21.09.2026. Dostawa będzie zrealizowana przez Oferenta do Biskupca ul Żółkiewskiego 17, z usługą wniesienia do budynku (parter). Usługa dostawy może być zrealizowana jednorazowo bądź etapami.
Rozdział 5 . Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a) posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, jeżeli obowiązujące przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia;

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami posiadającymi kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia, obejmującego dostawę, wniesienie mebli;

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia;

e) nie znajdują się w stanie likwidacji ani upadłości oraz nie zachodzą wobec nich okoliczności mogące budzić wątpliwości co do możliwości należytego wykonania zamówienia;

f) nie są powiązani osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym w sposób mogący naruszyć zasadę bezstronności i uczciwej konkurencji.

Rozdział 6. Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 21 dni. 

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Rozdział 7. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Każdy Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę.

2. Oferta musi zostać sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, pod rygorem nieważności.

3. Na ofertę składają się: Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty, w szczególności Załącznik nr 3.

4. Złożenie podpisanego formularza ofertowego oznacza akceptację wszystkich postanowień zapytania ofertowego. 
5. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia / zestawienie mebli – powinien zostać wypełniony na formularzu udostępnionym przez Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza dołączenie przez Wykonawcę własnych kart katalogowych, kart technicznych, opisów technicznych lub innych dokumentów potwierdzających parametry oferowanych mebli. Dokumenty te muszą umożliwiać jednoznaczne stwierdzenie, że oferowany przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego.

6. Oferta musi obejmować wykonanie całego przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

7. Wszystkie dokumenty składające się na ofertę powinny być czytelne.

8. Oferta oraz wszystkie oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę powinny zostać podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi z właściwego rejestru lub ewidencji działalności gospodarczej albo przez należycie umocowanego pełnomocnika.

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W przypadku rozbieżności wiążąca jest wersja sporządzona w języku polskim.

10. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać, pod warunkiem doręczenia Zamawiającemu pisemnego powiadomienia przed upływem terminu składania ofert.

11. Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może wycofać oferty ani dokonywać zmian w jej treści.

12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca, niezależnie od wyniku postępowania.

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnienia dokumentów, jeżeli nie prowadzi to do zmiany treści oferty ani naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców
Rozdział 8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć:
a) w formie pisemnej – w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego, lub
b) w formie elektronicznej – poprzez przesłanie podpisanych dokumentów w formacie PDF (skan) lub dokumentów podpisanych elektronicznie przez osoby upoważnione do reprezentacji na adres poczty elektronicznej: p.kubarewicz@psonibiskupiec.pl 
2. Termin składania ofert upływa 21 sierpnia 2026 r. o godz. 15:00.

3. W przypadku składania oferty w formie pisemnej koperta powinna być oznaczona w następujący sposób:

„Oferta – Dostawa, wniesienie i montaż mebli do Wspomaganej Społeczności Mieszkaniowej (WSM). Nie otwierać przed dniem 21.08.2026 r., godz. 15:15.”
4. W przypadku składania oferty drogą elektroniczną wiadomość e-mail powinna zawierać w tytule:

„Oferta – Meble WSM”.

5. Za termin złożenia oferty uważa się:

· w przypadku oferty papierowej – datę i godzinę jej wpływu do siedziby Zamawiającego,

· w przypadku oferty elektronicznej – datę i godzinę wpływu wiadomości e-mail na skrzynkę poczty elektronicznej Zamawiającego.

6. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą rozpatrywane.

7. Wykonawca ponosi ryzyko terminowego dostarczenia oferty. Zamawiający nie odpowiada za opóźnienia wynikające z działania operatora pocztowego, firmy kurierskiej ani problemów technicznych związanych z przesłaniem wiadomości elektronicznej.
Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 sierpnia 2026 r. o godz. 15:15 w siedzibie Zamawiającego.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda liczbę otrzymanych ofert, a następnie odczyta nazwę (firmę) Wykonawcy oraz cenę brutto zawartą w każdej z ofert.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, oraz opublikowana w sposób przyjęty przez Zamawiającego.

Rozdział 9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Cena oferty powinna zostać obliczona przez Wykonawcę z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, i obejmować całkowity koszt realizacji przedmiotu zamówienia. Cena pozostaje niezmienna przez cały okres realizacji umowy, z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w jej postanowieniach.

2. Cena oferty musi zostać wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w szczególności:
a) wartość dostarczanych mebli,
b) koszty transportu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego,
c) koszty wniesienia,
d) koszty gwarancji, serwisu oraz wszelkie inne koszty niezbędne do należytego wykonania zamówienia,
e) wszelkie należne podatki, opłaty i inne obciążenia publicznoprawne.

4. W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest podać:
a) cenę netto,
b) stawkę i kwotę podatku VAT,
c) cenę brutto.

5. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową i obejmuje pełny zakres przedmiotu zamówienia określony w zapytaniu ofertowym oraz jego załącznikach. Zamawiający nie przewiduje dodatkowego wynagrodzenia za wykonanie jakichkolwiek czynności niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia.

6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN). Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

Rozdział 10. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

1. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający w pierwszej kolejności oceni, czy oferta:

· została złożona w wyznaczonym terminie,

· jest kompletna,

· spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym i jego załącznikach,

· została sporządzona zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.

Ocena ofert spełniających powyższe wymagania zostanie przeprowadzona według następującego kryterium:

	Kryterium
	Waga

	Cena brutto
	100%


Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów obliczoną według wzoru:

Liczba punktów = (najniższa cena brutto spośród złożonych ofert ÷ cena brutto badanej oferty) × 100
Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania wynosi 100.

Jeżeli wybór oferty prowadziłby do powstania po stronie Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający dla celów oceny ofert doliczy do ceny przedstawionej w ofercie kwotę podatku VAT, którą byłby zobowiązany rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. Sposób oceny ofert

1. Zamawiający dokona oceny wyłącznie ofert niepodlegających odrzuceniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o złożenie wyjaśnień dotyczących treści ofert lub przedłożonych dokumentów, jeżeli jest to niezbędne do ich oceny.

3. Zamawiający może poprawić w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe wraz z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne nieistotne omyłki, które nie powodują zmiany treści oferty ani nie wpływają na warunki konkurencji,
informując o dokonanych poprawkach Wykonawcę.

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
a) jej treść jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym,
b) została złożona po terminie,
c) jest niekompletna i pomimo wezwania nie została uzupełniona w wyznaczonym terminie,
d) zawiera błędy uniemożliwiające dokonanie jej oceny,
e) została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu.

5. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie. W ofertach dodatkowych Wykonawcy nie mogą zaoferować ceny wyższej niż zaoferowana w ofercie pierwotnej.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny, w szczególności w przypadku, gdy:
a) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
c) wystąpią okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania lub realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego lub nie będzie możliwa z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.

Rozdział 11. Formalności, które powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiający wybierze ofertę, która spełnia wszystkie wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyższą liczbę punktów zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny ofert.

2. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko Wykonawcy, którego ofertę wybrano, wraz z uzasadnieniem wyboru,
b) nazwach (firmach) albo imionach i nazwiskach pozostałych Wykonawców, którzy złożyli oferty, oraz przyznanej punktacji lub przyczynach odrzucenia oferty, jeżeli dotyczy.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie również zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.psonibiskupiec.pl.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie uzgodnionym przez strony, nie krótszym jednak niż czas niezbędny do zakończenia czynności związanych z wyborem oferty.

5. Dopuszcza się zawarcie umowy po upływie terminu związania ofertą, jeżeli przed jego upływem Zamawiający poinformował Wykonawcę o wyborze jego oferty, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie, bez podania przyczyny, w szczególności w przypadku:
a) braku ofert niepodlegających odrzuceniu,
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza środki finansowe, które Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia,
c) wystąpienia okoliczności powodujących, że realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego lub stała się niemożliwa z przyczyn niezależnych od Zamawiającego,
d) zmiany lub utraty finansowania projektu.

Rozdział 12. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 13. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiający dopuszcza możliwości powierzenia realizacji części przedmiotu zamówienia podwykonawcom. 

2.  Zamawiający żąda wskazania w ofercie wykonawcy tej części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
Rozdział 14. Informacje dodatkowe

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych (zapis nie dotyczy wariantowych kolorów lub rodzajów obicia – wskazane jest żeby oferta zawierała informację o możliwych wariantach kolorystycznych mebla w zaproponowanym koszcie).

Rozdział 15. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych
ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Polskie Stowarzyszenie Na Rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Biskupcu, ul. Gdańska 1, 11 -300  Biskupiec, tel.: (89) 506 50 60, email: kontakt@psonibiskupiec.pl, (dalej: Stowarzyszenie).

CEL I PODTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Przeprowadzenie postępowania ofertowego, zawarcie umowy i jej realizacja. Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Podanie danych jest obowiązkowe.

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Podane dane osobowe będziemy przetwarzać przez 5 lat, licząc od dnia zakończenia postępowania ofertowego.

INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH:

W celu zapewnienia stałego dostępu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbłędnego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych dane będą udostępniane dostawcom wykorzystywanych przez nas systemów informatycznych z zachowaniem poufności i bezpieczeństwa przetwarzania.

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA:

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Państwu prawo dostępu do danych osobowych, żądania sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych. W celu skorzystania z powyższych praw prosimy kontaktować się ze Stowarzyszeniem za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres Stowarzyszenia lub za pośrednictwem poczty e-mail na adres: kontakt@psonibiskupiec.pl
Może Pani/Pan również wznieść skargę dotyczącą przetwarzania danych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

KONTAKT Z INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w przypadku pytań związanych z przetwarzaniem danych osobowych możliwy jest pod adresem e-mail: iod@psonibiskupiec.pl lub wskazanym wyżej adresie Stowarzyszenia.



